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Usti nad Orlici

VYZVA A ZADAVACI DOKUMENTACE

K PODANI NABIDKY A K PROKAZANT SPLNENI KVALIFIKACE
V RAMCI ZADANI VEREJNE ZAKAZKY

1. Nazev verejné zakazky

Nazev verejné zakazky:

Poskytovani sluzeb pojistovaciho maklére

2. Identifikacni udaje zadavatele

Nazev: Mésto Usti nad Orlici

Sidlo: Sychrova 16, 562 24 Usti nad Orlici
IC: 00279676

DIC: CZ00279676

Telefon, Fax:

+420 465 514 111, +420 465 525 563

Email:

podatelna@muuo.cz

Osoba opravnény jednat jménem
zadavatele:

Petr Hajek, starosta mésta

Kontaktni osoba pro ucely
zadavaciho fizeni:

Ing. Martina Chalasova
ManaZerka verejnych zakazek

Telefon:

+420 604 306 323

Email:

vz@akjg.cz

adresa: Sychrova 16, 562 24 Usti nad Orlici
tel.: +420 465 514 111
fax: +420 465 525 563

IC: 00279676 DIC: CZ00279676
email: podatelna@muuo.cz
web:  http://www.ustinadorlici.cz

bankovni spojeni:
KB Usti nad Orlici, &.4.: 19-420611/0100
ID datové schranky: bxcbwmg
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3. Velikost verejné zakazky a druh zadavaciho fizeni

Velikost verejné zakazky: Verejna zakdzka malého rozsahu

Verejna zakazka na sluzby zaddvana v souladu s ustanovenim §
31 zadkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek,
v platném znéni (dale jen ,zakon“) a v souladu s vnitfnimi
predpisy zadavatele.

Druh zadavaciho fizeni:

Predpokladana hodnota: 1.500.000, - K¢ /48 mésicl

4. Predmét plnéni verejné zakazky

CPV Nazev

66000000-0 Finanéni a pojistovaci sluzby

Pfedmétem plnéni vefejné zakazky je poskytovani sluieb pojistovaciho makléie ve smyslu
zakona Zakon €. 170/2018 Sb., zakon o distribuci pojisténi a zajisténi (dale jen ,,sluzby”).

Presna specifikace a rozsah plnéni, obchodni podminky a dalSi podminky jsou pfedepsany ve
vzorové smlouvé a jeji vzorové priloze, které jsou nedilnou soucasti této vyzvy (dale souhrnné
téz ,smlouva“).

Tento dokument je soucasné Zadavaci dokumentaci a Vyzvou k podani nabidky.

Informace a Udaje uvedené v jednotlivych ¢astech této dokumentace vymezuji zavazné pozadavky
zadavatele na plnéni vefejné zakdzky. Tyto poZadavky je uchaze¢ povinen pIné a bezvyhradné
respektovat pfi zpracovani své nabidky. Neakceptovani pozadavk( zadavatele, uvedenych v této
dokumentaci, budou povaZovany za nesplnéni poZadavk( zadavatele s nasledkem wvylouceni
uchazece z vefejné zakdazky.

5. Doba a misto plnéni verejné zakazky

Doba plnéni: 1.1.2021-31.12.2024

Sidlo zadavatele, tedy Sychrova 16, 562 24 Usti nad Orlici, pop¥.

Misto plnéni: . .
jind mista stanovena zadavatelem.
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6. Zpusob hodnoceni nabidek

Kritéria pro hodnoceni nabidek:

Zadavatel muUZe provést posouzeni splnéni podminek Ucasti
v fizeni pred hodnocenim nabidek nebo az po hodnoceni
nabidek.

Nabidky budou hodnoceny dle zdkladniho hodnoticiho kritéria
ekonomické vyhodnosti nabidky, a to dle nize uvedenych
hodnoticich kritérii:

Hodnotici kritérium Vahav %
Provize maklére 50
Systém plnéni verejné zakazky 25
Kvalita ¢lenl tymu 25

Hodnotici kritérium: Provize maklére

Nabidky budou hodnoceny dle udajd, uvedenych v ¢l. lll.
navrhu smlouvy.

Nabidky s modelem nabidkové ceny (provize) dle Varianty A
ziskaji 100 bod.

Nabidky s modelem nabidkové ceny (provize) dle Varianty B
budou hodnoceny ve vziajemném poméru tak, Ze nabidce
s nejnizsi provizi z téchto nabidek bude pfidéleno 40 bodl a
nabidky s vyssi provizi budou hodnoceny dle vzorce:

evvs

Hodnotici kritérium: Systém plnéni vefejné zakazky

Nabidky budou hodnoceny dle Urovné a kvality systému plnéni
verejné zakazky. Systém plnéni vefejné zakazky bude zadavateli
prezentovan vedoucim c¢lenem tymu vramci 20 minutové
prezentace po podani nabidek. Datum a presny Cas prezentace
bude urcen zadavatelem a sdélen uchazeci po podani nabidek.

Prezentace by méla reflektovat nize uvedené okruhy
hodnoceni. Prezentace by méla byt pfipravena a realizovana
v elektronické podobé s doprovodnym vykladem vedouciho
tymu. Zadavatel je v rdmci prezentace opravnén klast uchazeci
dotazy k jednotlivym aspektlim plnéni sluzby. Zadavatel bude
mit pripraveno technické vybaveni krealizaci prezentace
(projektor, PC, platno, pfipojeni na internet).
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Okruhy hodnoceni jsou bez vlastni procentni vahy stanoveny
nasledujicim zplsobem:

a) Urovef naplnéni jednotlivych podminek dle €l. II.
navrhu smlouvy

b) Kvalita sluzby se zamérenim na servis, pfistup ke
klientovi

c) Uroven rezimu likvidace pojistnych udalosti

d) Ostatni nabizené vyhody pro klienta.

Nabidky budou hodnoceny tak, Ze hodnotici komise ptidéli
nejkvalitnéjsi nabidce 100 bod(, ostatnim nabidkdm pocet
bodl odpovidajici snizené Grovni a kvalité téchto nabidek
oproti nejlepsi nabidce.

Takto ziskané body se vynasobi vahou kritéria. Vysledkem jsou
body pfedmétného hodnoticiho kritéria.

Hodnotici kritérium: Kvalita tymu

Nabidky budou hodnoceny dle kvality tymu, kterd bude
prezentovana prostfednictvim vedouciho ¢lena tymu v rdmci 5
minutové prezentace, ktera bude soucdsti prezentace Systému
plnéni vefejné zakdazky.

Prezentace by méla reflektovat nize uvedené okruhy
hodnoceni. Prezentace by méla byt pfipravena a realizovana
v elektronické podobé s doprovodnym vykladem vedouciho
tymu. Zadavatel je v rdmci prezentace opravnén klast uchazeci
dotazy k otazkam, tykajicim se ¢len tymu, jeho fungovani a
osoby vedouciho ¢lena tymu, jeho kvalit a relevantni praxe.
Zadavatel bude mit pfipraveno technické vybaveni k realizaci
prezentace (projektor, PC, platno, pfipojeni na internet).

Okruhy hodnoceni jsou bez vlastni procentni vahy stanoveny
nasledujicim zplsobem:

a) Mira zaclenéni vedouciho ¢lena tymu, jako
nejvyznamnéjsiho ¢lanku tymu pro zadavatele, do
systému plnéni verejné zakazky

b) Mira zaclenéni jinych (jinak kvalifikovanych) ¢len tymu
do systému plnéni verejné zakazky

) Praxe a zkuSenosti vedouciho ¢lena tymu s plnénimi dle
¢l. 1. ndvrhu smlouvy

d) Relevantni informace o profesnim zazemi a
schopnostech vedouciho ¢lena tymu ve vztahu k feseni
pojistnych udalosti

e) Fungovani tymu navenek vici zadavateli

f) ZkusSenosti s ¢innosti makléfe pro klientelu
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z oblasti samospravy

Zadavatel pozaduje, aby prezentace byla provedena osobou,
ktera se bude pfimo podilet na realizaci pfedmétu verejné
zakazky a uvedenou v seznamu ¢lend tymu. Nesplnéni této
podminky muiZe mit za nasledek vyloudeni ucastnika ze
zadavaciho fizeni.

Nabidky budou hodnoceny tak, Zze hodnotici komise ptidéli
nejkvalitnéjsi nabidce 100 bod(, ostatnim nabidkdm pocet
bodl odpovidajici snizené Grovni a kvalité téchto nabidek

oproti nejlepsi nabidce.

Takto ziskané body se vynasobi vahou kritéria. Vysledkem jsou
body pfedmétného hodnoticiho kritéria.

Vysledek hodnoceni nabidek

Body ziskané v jednotlivych hodnoticich kritériich se nasledné
seCtou. Jako nejvhodnéjsi bude posouzena nabidka s nejvyssim
poctem vyslednych bod(, ostatni nabidky budou sefazeny za
vitéznou nabidkou podle poctu ziskanych vyslednych bod(
sestupné.

7. Prokazani kvalifikace

Ucastnik je povinen nejpozdé&ji do Ihity stanovené pro poddni nabidek prokdazat svoji zptisobilost.
Zadavatel pozaduje prokazani zakladni zpusobilosti (analogicky dle § 74 odst. 1 az 3 zdkona) a
profesni zpUsobilosti (analogicky dle § 77 odst. 1 zakona) a technickou kvalifikaci (analogicky dle §
79 odst. 2 pism. b) a d) zakona.

Ucastnici prokazuji spinéni kvalifikace doklady pozadovanymi zadavatelem v této textové &asti
zadavaci dokumentace. Podrobnéjsi specifikace doklad(l je uvedena déle v této vyzveé.

Doklady prokazujici zakladni a profesni zpusobilost musi prokazovat splnéni poZadovaného
kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicli pfede dnem zahajeni zadavaciho fizeni.

Ucastnik prokaze splnéni zakladni zpUsobilosti predlozenim Eestného prohladeni, ze kterého
budou vyse uvedené skutecnosti vyplyvat. Zadavatel doporucuje pro predloZzeni Cestného
prohlaseni vyuzit vzorovy formular (viz pfiloha €. 2 této vyzvy).

Ucastnik prokazuje splnéni profesni zplisobilosti ve vztahu k Ceské republice piedloZzenim vypisu
z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence v prosté kopii nebo predloZzenim cestného
prohlaseni, ze kterého budou vyse uvedené skutecnosti vyplyvat. Zadavatel doporucuje pro
predloZeni ¢estného prohlaseni vyuzit vzorovy formular (viz pfiloha €. 2 této vyzvy).

Ucastnik prokazuje splnéni technické kvalifikace predlozenim ¢estného prohlaseni, ze kterého
budou vySe uvedené skutecnosti vyplyvat. Zadavatel doporucuje pro predloZeni Cestného
prohlaseni vyuzit vzorovy formular (viz ptiloha €. 2 této vyzvy).
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U&astnik je povinen prokéazat splnéni kvalifikace ve lh(té pro podéni nabidek. Zadavatel si
vyhrazuje pravo pozadovat po vybraném dodavateli pfed uzavienim smlouvy predloZeni dokladl v
originale ¢i uredné ovérené kopii.

8. Pouziti poddodavatelt

Uc&astnik je opravnén pro plnéni této vefejné zakdzky pouZit poddodavatele. Pokud bude chtit
Ucastnik tuto mozZnost vyuZit, uvede v nabidce identifikacni Udaje poddodavatele a popis ¢asti
verejné zakazky, které ma v umyslu poddodavateli zadat v rozsahu a za pouZiti tabulky Seznam

poddodavatell, vypracované uéastnikem.

9. Nabidkova cena

Nabidkova cena (provize) mizZe byt stanovena uchazecem jednim ze dvou zpUsob(:

a) Pokud uchaze¢ zvoli model (Varianta A), dle kterého bude odménovan pfimo
pojistovnou nebo zajistovnou a zadavatel tedy nebude hradit za poskytnuté sluzby
Zadnou uplatu ze svych prostredk(, pak vybere z mozZnosti nabizenych v ¢l. Ill. zdvazného
vzoru smlouvy tuto variantu (druhou odstrani nebo preskrtne).

b) Pokud uchazec zvoli model (Varianta B), dle kterého bude alespon urcita ¢ast jeho
odmény hrazena zadavatelem, pak vybere z moZnosti nabizenych v ¢l. lll. zdvazného
vzoru smlouvy tuto variantu (druhou odstrani nebo preskrtne), a soucasné dopini %
provize (hrazené zadavatelem) z kazdé pojistné udalosti, jejiz vyfizeni bude uchazec
provadét ve smyslu zdvazného vzoru smlouvy.

Nabidkova cena (provize) je zavaznou podminkou, platnou po celou dobu trvani smlouvy.
Nabidkova cena (provize) je nejvyse pripustna za plnéni vymezené specifikaci pozadovanych
sluzeb. Nabidkova cena (provize) musi zahrnovat veskeré odmény a naklady ve smyslu zavazného
vzoru smlouvy.

Nabidkova cena musi byt zpracovana v ceské méné (CZK). Pro posouzeni nabidek vyzvanych
Ucastnikud je rozhodna nabidkova cena bez DPH.

Nabidkova cena musi byt stanovena jako zdvazna a nejvySe pfipustna za pfedmét pinéni a jeho
jednotlivé ¢asti.
Cena muZe byt po predloZeni nabidky ménéna pouze v pfipadé zmény sazby DPH. Zalohy ze strany

zadavatele nebudou dodavateli poskytovany.

Nabidkova cena za plnéni vefejné zakdzky musi byt Gcastnikem rozepsana v zdvazném navrhu
smlouvy.
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10. Navrh smlouvy

Soucasti nabidky ucastnika bude i vypracovany a opravnénou osobou podepsany navrh smlouvy
na pofizeni pfedmétu plnéni.

Navrh smlouvy, do které ucastnik doplni své identifikacni Udaje, nabidkovou cenu a dalsi
pozadované parametry, tvofi pfilohu €. 3 této vyzvy.

11. Zpusob zpracovani nabidky

Kazdy ucastnik o vefejnou zakdzku musi splnit poZadavky
zadavatele uvedené v této vyzvé.

Nabidka a doklady k prokazani splnéni kvalifikace ucastnika na
tuto vefejnou zakdzku bude zpracovana v jednom originalnim

Obecné posadavky na pisemném vyhotoveni v ceském jazyce.

zpracovani nabidky: Kryci list nabidky, ¢estnd prohlaseni a ndvrh smlouvy musi byt

podepsany opravnénym zastupcem ucastnika.

V pripadé, ze dokumenty nebude podepisovat pfimo statutarni
organ Uucastnika, je nutné k nabidce prilozZit podepsanou a
Uredné ovérenou plnou moc k zastupovani ucastnika.

Nabidku v elektronické formé podava ucastnik prostrednictvim
certifikovaného elektronického nastroje dostupného na
https://zakazky.muuo.cz/profile_display_2.html.

Vsechny dokumenty, u kterych zadavatel poZaduje jejich
podepsani opravnénym zastupcem ucastnika a které jsou
soucasti elektronicky poddvané nabidky, musi byt podepsané
platnym kvalifikovanym elektronickym podpisem opravnéné
osoby ucastnika a opatreny pfislusSnym ¢asovym razitkem nebo
musi byt jako plvodné podepsané listiny pred zarazenim do
elektronické nabidky digitalizovdny procesem autorizované

Pozadavky na nabidku
konverze.

podavanou elektronicky:

Veskeré podminky a informace tykajici se elektronického
nastroje jsou dostupné po pfihldaseni do elektronického
nastroje na https://zakazky.muuo.cz/profile_display_2.html v
manualu dodavatele.

V pfipadé jakychkoli otazek tykajicich se uzZivatelského ovladani
elektronického nastroje dostupného na vySe uvedené webové
strance kontaktujte Ing. Jitiho Cajku, vedouciho oddéleni
informatiky Méstského ufadu Usti nad Orlici, e-mail:
cajka@muuo.cz.
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V pfipadé jakychkoliv otdzek tykajicich se technického
nastaveni elektronického nastroje dostupného na vyse
uvedené webové strance kontaktujte helpdesk provozovatele
elektronického nastroje, e-mail: podpora@ezak.cz,

tel.: +420 538 702 719

Pozadavky na sestaveni a razeni
nabidky:

astnik sestavi nabidku v tomto pofadi:

Ue
1. Kryci list nabidky (vzor v ptiloze €. 1).

2. Doklad prokazujici splnéni zakladni zpUlsobilosti, profesni
zpUsobilosti a technické kvalifikace (vzor v pfiloze ¢. 2).
Podepsany navrh smlouvy (vzor v pfiloze €. 3).

Pfipadny seznam poddodavateld.

Pfiloha ke smlouvé — Povinné informace pro klienty
Ostatni informace zadavatele, které tvofi nabidku.

Dalsi doklady pozadované v zadavaci dokumentaci, jsou-li
nutné (napfiklad pInd moc).

Nousew

12. Dodatecné informace a prohlidka mista pInéni

Dodatecné informace:

Ucastnik je opravnén po zadavateli poZadovat pisemné
dodate¢né informace k zaddvaci dokumentaci a k zaddvacim
podminkam.

Dodatecné informace budou poskytnuty zdjemci na zdkladé
pisemné zadosti, kterd bude dorucena zadavateli nejpozdéji 5
pracovnich dnt pred uplynutim Ih{ty pro podanim nabidek.

Zadavatel odesle a zverejni dodatecné informace na profilu
zadavatele nejpozdéji do 3 pracovnich dnl po doruceni Zadosti.

Prohlidka mista pInéni:

S ohledem na povahu predmétu verejné zakazky neorganizuje
zadavatel prohlidku mista plnéni, nebot ta neni ke zpracovani
nabidky nezbytna.

13. Lhita a misto pro podani nabidek

Lhata pro podani nabidek:

Ucastnici podaji své nabidky tak, aby byly zadavateli doru¢eny
nejpozdéji do 12. 10. 2020 do 10:00 hod.

Za rozhodujici pro doruceni nabidky v elektronické formé je jeji
Uplné vloZeni do certifikovaného elektronického nastroje,
dostupného dalkovym pfistupem na
https://zakazky.muuo.cz/profile_display_2.html

Misto podani nabidek:

Nabidka podavana v elektronické formé, podava ucastnik
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prostfednictvim  certifikovaného elektronického nastroje
dostupného dalkovym ptistupem

na https://zakazky.muuo.cz/profile_display_2.html

14. Otevirani nabidek

Otevirdni nabidek se uskutecni bezprostfedné po uplynuti Ih(ty pro podani nabidek. Otevirani
nabidek bude neverejné.

15. Zadavaci lhata

Zadavatel stanovuje zadavaci Ihitu na 90 dnl od konce Ihlty pro podani nabidek. VSichni G¢astnici
jsou az do okamiZiku uplynuti této Ihity svymi nabidkami vazani.

16. Dalsi podminky verejné zakazky

Nabidka v rdmci verejné zakazky musi byt zpracovana v plném rozsahu predmétu jejiho plnéni.
Kazdy ucastnik mlZe vramci této verejné zakazky podat pouze jednu nabidku. Zadavatel
nepfipousti variantni feseni.

Zadavaci dokumentaci véetné vsech pfiloh Ize nalézt na profilu zadavatele
https://zakazky.muuo.cz/profile display 2.html.

17. Prava zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni za nize uvedenych podminek a dale analogicky
za podminek uvedenych v ustanoveni § 127 zakona.

Zadavatel si ddle vyhrazuje pravo nevracet Ucastnikim podané nabidky, neposkytovat nahradu
nakladd, které ucastnik vynalozil na Ucast v soutézi.

Zadavatel si vyhrazuje prdvo zvefejnit prfipadné dodatecné informace na profilu zadavatele
(https://zakazky.muuo.cz/profile_display_2.html). V takovém pfipadé se dodatecnd informace
povaZuje za dorucenou viem dotéenym zajemcim a Ucastnikiim okamzikem zvefejnéni na profilu
zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje pravo oznamit a zverejnit pfipadna rozhodnuti o vylouéeni ucastnika ze
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zadavaciho fizeni na profilu zadavatele (https://zakazky.muuo.cz/profile_display_2.html).
V takovém pfipadé se rozhodnuti o vylouceni uUcastnika povaZzuje za dorucené okamzikem
zverejnéni na profilu zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zverejnit oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky do 10 pracovnich
dni od rozhodnuti na profilu zadavatele (https://zakazky.muuo.cz/profile_display_2.html).
V takovém pfipadé se oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky povaZuje za dorucené vsem
dotéenym zajemclm a Gcastniklim okamZikem zvefejnéni na profilu zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zverejnit oznameni o zruseni verejné zakazky do 10 pracovnich dnl
od rozhodnuti na profilu zadavatele (https://zakazky.muuo.cz/profile_display_2.html). V takovém
pripadé se ozndmeni o zruseni verejné zakazky povazuje za doruéené viem dotéenym zdjemcim a
Gcastnikm okamzikem zverejnéni na profilu zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje prdvo uverejnit smlouvu uzavienou na verejnou zakazku vcetné priloh,
vsech jejich zmén a dodatkd, vysi skuteéné uhrazené ceny za plnéni verejné zakazky a seznam
poddodavatelll dodavatele verejné zakazky.

Tato vyzva a zaddvaci dokumentace byla schvélena usnesenim Rady mésta Usti nad Orlici dne 14. 9.
2020 pod ¢islem usneseni 1424/68RM/2020.

V Usti nad Orlici, dne 15. 9. 2020

Petr Hajek
starosta mésta

Seznam priloh:
Priloha ¢. 1: Kryci list vefejné zakazky k doplnéni udaja ucastnikem
Pfiloha ¢. 2: Prohlaseni o splnéni kvalifikace
Pfiloha €. 3: Navrh smlouvy
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